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1. Introductiegesprek 

1. Voorbereiding  Thee, Formulieren, Pennen 

 

2. Inleiding 

Vertel wat we in het gesprek gaan bespreken.  

Over onszelf, de organisatie en samenwerking met collega‘s , regels, praktijkbegeleiding, 

praktische afspraken en een rondleiding. 

 

3. Persoonlijk:  Familie 

                         Opleiding 

                         Werkervaring 

                         Verwachtingen 

                          Stageboek  

 

4. De organisatie:  Particuliere p.s.z. ambitieniveau 2 

                             Collega,s 

                             Doelgroep 

   Piramide 

  Welkomstformulier PSZ de Toverkoffer 

 

5. Regels en afspraken 

Op tijd komen/afmelden en beroepsgeheimhouding 

 

Wat doet de praktijkbegeleider 

- inspireren,structureren, motiveren 

- zelfstandigheid bevorderen 

- opdrachten laten uitvoeren(instructies geven en controleren 

- concreet maken van leerdoelen 

- vaardigheden aanleren (voordoen) 

- goede beroepshouding aanleren 

 

6. Observeren 

- begeleidingsgesprekken 

- complimenten en kritiek 

- luisteren naar de deelnemer 

 

7. Afsluiting van gesprek  

- praktische afspraken 

- zelf meenemen (eten drinken) 

 

8. Rondleiding 
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2. Dagindeling 

 

8.00 uur korte voorbespreking over van de dag en klaarzetten: 

koffie thee 

fruitmand 

speelgoed  

stoelen 

infomap 

 

8.45 uur peuters verwelkomen 

geven allemaal een handje 

 

 

8.45 tot 11:15 uur 

Invulling geven aan Pedagogische handelen (Pedagogisch beleidsplan hst.3) 

 
•         Taal- en spraakontwikkeling 

•         Creatieve ontwikkeling 

•         Lichamelijke (motorische) ontwikkeling 

•         Sociaal-emotionele ontwikkeling 

•         Ontwikkeling van de identiteit en zelfredzaamheid 

•         Verstandelijke ontwikkeling 

• Groepsgrootte 

• Wennen 

 

1 Het bieden van een gevoel van emotionele veiligheid 
Heeft een kind het naar zijn zin? 
 
2 Gelegenheid bieden tot het ontwikkelen van persoonlijke competenties 
Heeft een kind iets geleerd dat zinvol is voor hem? 
 
3 Gelegenheid bieden tot het ontwikkelen van de sociale competenties 
Heeft een kind met andere kinderen gespeeld? 
 
4 Kinderen gelegenheid bieden om zich normen en waarden, de cultuur van een samenleving 

eigen te maken 
Heeft een kind geleerd op een sociale en respectvolle wijze met anderen om te gaan? 

 

11.15 uur Afscheid nemen 

geven allemaal een handje 

even napraten met ouders (contact met ouders) 

korte nabespreking over bijzonderheden van de dag (evalueren) 

opruimen en schoonmaken 
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3. Themaplan 

 

 

Thema: 

 

……………………………………………….ontwikkeling 

 

inrichten en spel: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Knutselen: 

 

 

 

Liedjes: 

 

 

Tafels: 

 

 

 

Boeken: vertelkoffer 

 

Kring: 

 

 

 

 

 

 

Begrippen: 
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4. Activiteitenplan 

 

 

Thema: 

 

Activiteit:    

 

 

Benodigdheden: 

 

 

 

 

 

 

Voorwerken: 

 

 

 

 

 

 

Werkwijze: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evalueren: 
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5. Stage uren 

 

 

Bij de Peuterspeelzaal en opdrachten bij de tussen schoolse opvang 

 

 

Maandag       8.00 tot 16.00 pauze van 1 uur = 8.0 uur 

Dinsdag      8.00 tot 16:00 pauze van 1 uur = 8.5 uur 

Woensdag  8.00 tot 13.00 pauze van 1 uur = 5.0 uur  

Donderdag  8.00 tot 16:00 pauze van 1 uur = 8.0 uur 

Vrijdag       8.00 tot 13.00 pauze van 1 uur = 5.0 uur 
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Bijlage 1: Doelstellingen stagiaires  

(zie voor uitgebreide informatie het Stage Cahier) 
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Bijlage 2: Huisregels  

HUISREGELS v2.1  

behorende bij veiligheidsmanagement stap3 

 
1. Ouders 
- Afmelden bij ziekte van het kind 
- Het houden aan de tijden 
- Buiten op het schoolplein wachten tot de eindtijd.  
  De peuterspeelzaal Pedagogisch Medewerker geeft aan wanneer men binnen kan komen.  
  Door het zien van de ouders kunnen   de kleuterklas-kinderen erg afgeleid worden. 
- Zo mogelijk de lege buggy’s buiten laten staan. 
 

2. Pedagogisch Medewerkers 
A) Hygiëne; 
Handen wassen na: 

- neusjes snuiten 
- knutselen 
- spelen met de zandtafel 
- fruit eten 
- toiletbezoek (geen speeltjes mee) 
- verschonen met handschoenen 

 
Houden aan schoonmaakschema 
Regelmatig de WC bril reinigen 
Bij hoesten leren binnenkant elle boog te gebruiken 
Bij handjes wassen zeep zelf op de handjes van de peuters doen. 
 
B) Afspraken over veiligheid. 
- Registratie en doorgeven aantal kinderen, wie let er op het hek en afscheid. 
- Wie doet de kring activiteit 
- Eigen tassen hoog wegzetten 
- 2x per week op wisselende dagen ontruimingsoefening doen met “treintouw” en liedje “een treintje ging uit rijden”. 
- Bij spelen met klein speelgoed/materiaal op de tafels, erbij blijven en als er iets valt de kinderen leren dit zelf op te 
rapen 
- Letten op koordjes aan kleding 
- Letten op lijst bijzonderheden en allergieën 
- Toilet: eerst spullen klaarleggen en altijd bij de aankleedtafel blijven 
- Regelmatig speelgoed van de vloer opruimen 
- Schoonmaakmiddelen alleen gebruiken als de peuters niet aanwezig zijn 
- Schoonmaakmiddelen hoog wegzetten 
- Koffie/Thee zetten en in thermoskannen gieten voordat de peuters aanwezig zijn 
- Nooit met hete dranken lopen en altijd hoog en veilig wegzetten 
- Kapot speelgoed weggooien 
- De peuters mogen binnen niet rennen en gooien 
 
C) Handelwijze belonen en straffen. 
- Zoveel mogelijk uitleggen waarom peuters dingen wel of niet mogen 
- Als peuters iets afpakken laat het ze dan zelf teruggeven 
- Als peuters iets niet mogen laat ze dan direct zien wat ze dan wel mogen 
- Bij bijten, hard duwen enz. even apart op “het foute stoeltje” plaatsen. Laat zien wat ze fout doen. Laat zien dat ze 
bijvoorbeeld wel mogen knuffelen. Leg het goed uit !! 
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Bijlage 3: Schoonmaakschema 

 

Schoonmaakschema: Peuterspeelzaal de Toverkoffer

Wat Frequentie

 D
a

g
e

li
jk

s

 W
e

k
e

li
jk

s

 M
a

a
n

d
e

li
jk

s

 A
n

d
e

rs

Vloeren (glad) X

Vloeren (tapijt) X

Speel-, werkvlakken en meubilair X

Klein speelgoed peuters (in de mond) X

Ontwikkelingsmateriaal 4 laden per week X

Verschoonhoek X

Aanrecht-, wasbak X

Deurklinken/ handgrepen X

Toiletwanden X

Toiletvloeren X Na ieder dagdeel

Houder toiletpapier X

Wastafels/ kranen X

Thee-, hand- en vaatdoekjes X ieder dagdeel

Watertafel Na gebruik

Deuren X

Radiatoren / randen / richels / kapstokken X

Vensterbank X

Telefoon X

Afvalbakken X

Groot speelgoed peuters (niet in de mond) X

Knuffelbeesten X

Verkleedkleren / kleedjes X

Zand-, watertafel 4x per jaar

Binnenkant open kasten 4x per jaar

Ramen 4x per jaar

Ventilatieroosters 2x per jaar

Lamellen/ Jaloezieen 2x per jaar

Gordijnen 2x per jaar

Binnenkant kasten 1x per jaar

Plafond Zonodig

 


